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Lägg till lokal och byta lokal 

1. Klicka på den lektion du vill lägga till en lokal för. 

2. Klicka på kugghjulet och sedan lokal. 

 

 

3. Välj lokalen och klicka på spara. 

4. Du har nu schemalagt en lokal för 

lektionstillfällena. 

5. Vill du byta lokal på ett lektionstillfälle 

gör du på samma sätt som ovan och 

väljer en ny lokal och klickar på spara. 

6. Endast lediga lokaler är möjliga att välja 

om inte lokalen har egenskapen ”Kan 

dubbelbokas”.  
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